
- FORMATMALL FÖR MANUS - 

 

Det finns färdiga format för :  

1.  Scenrubrik (ctrl Z) 

2.  Action (ctrl A) 

3.  Karaktär (ctrl X) 

4.  Parentes (ctrl Q) 

5.  Replik (ctrl D / ctrl &sect;) 

6.  Rubrik (ctrl B) 

7.  Markerad text (ctrl M) 

 
 

Du väljer format antingen genom snabbkommandon på tangentbordet eller 
med knapparna i det medföljande verktygsfältet. 

Den har inbyggda övergångar så att du t.ex. från Scenrubrik automatiskt 
kommer till Action. Och på motsvarande sätt t.ex. från Karaktär till Replik. 

- Instruktioner - 

Komma igång  

• Ladda ner filen "filmmanus.zip". Zippa upp den och spara den 
på din hårddisk.  

• Flytta eller kopiera sen filen "filmmanus.dot" till mappen 
"Mallar" som finns i Word- eller Microsoft Office-mappen. ( Om 
du inte vet hur du ska hitta mappen "Mallar" så får du söka den 
med Windows sökfunktion)  

• I Office XP eller Word 2002 väljer du "Nytt" från arkivmenyn och 
sen i åtgärdsfönstret > "Nytt från mall" > "filmmanus.dot".  

• I Word 2003 väljer du "Nytt dokument" i åtgärdsfönstret och 
sedan "Mallar" > "Från datorn" och letar fram mallen. 

• I äldre Word : Välj "Nytt" från Arkiv-menyn. Välj fliken "Tomma 
dokument" i fönstret och dubbelklicka på ikonen för 
"filmmanus.dot".  

• Nu öppnas ett dokument där du kan använda formatmallarna. Ta 
fram verktygsfältet från Visa-menyn. ( Visa > Verktygsfält > 
filmmanus ). Sen kan du börja skriva. .  



 

 
Extra & special 

•  Du lägger enkelt in automatisk numrering i scenrubriken genom 
att trycka : 
ctrl + alt + blanksteg. 

•  Du kan på ett enkelt sätt själv göra ändringar i formaten:  

1.  Sätt markören i det format du vill ändra och tryck på 
 

2.  Gör justeringar i fönstret och tryck OK. Utan att flytta 
markören trycker du sedan på Då uppdateras 
alla stycken med detta format automatisk med de ändringar 
du gjort. På motsvarande sätt kan du ändra egenskaperna 
för typsnitt. 

 

Ansvarsklausul : Datorn denna formatmall är skapad på är viruskollad med 
ett virusprogram som kontinuerligt uppdateras. Men adastramedia tar inte på 
något sätt ansvar för eventuella oförutsedda problem som uppstår hos 
användaren vid bruk eller installation av denna formatmall.  

Däremot är jag tacksam om du skickar en mail om något inte skulle funka. 

box@adastramedia.se 

 

 

 


